
Inhaltsverzeichnis

Arbeitstechnik

Sachtexte erschließen und 
 schreiben

Sachtexten Informationen entnehmen 
Material 1: Russen bohren Riesensee unter 
dem ewigen Eis an – Christoph Seidler    4 
Material 2: Die Lage des Wostoksees  
in der Antarktis    5 
Material 3: Wostoksee in der Antarktis  
verheißt einmalige Entdeckungen  
– aus „Stimme Russlands“  6

Sachtexte mit Fragen erschließen   7
Intentionen erkennen   8
Einen informativen Text schreiben   10

Eine Argumentation schreiben 
Eine Argumentation planen   12
Die Argumentation schreiben und  

überarbeiten   14

Eine Kurzgeschichte interpretieren 
Eine Kurzgeschichte untersuchen  

Cornflakes – Otto F. Walter   16
Die Interpretation schreiben   19

Prüfungsaufgaben verstehen   20
Aufforderungsverben (Operatoren)  

unterscheiden   21

Aufgabentypen in Tests  
und Prüfungen   22

In Tests und Prüfungen  
gute Ergebnisse erzielen   23

 Prüfung

Sachtexte erschließen und  
schreiben

 Material 1: Zwerge mit Riesenpotenzial 
– Birgit Niesing, Fraunhofer-Magazin   24 
Material 2: Die Zukunft  
der Nanotechnologie   25 
Material 3: Anwendungsfelder  
der Nanotechnologie   25 
Material 4: Alles Nano?   26 
Material 5: Umweltbundesamt warnt  
vor Nanotechnologie   26

1. Prüfungsteil: Leseverstehen   27
2. Prüfungsteil: Der Schreibauftrag   30
3. Prüfungsteil: Sprachwissen   32
Extra: Hilfen zum 2. Prüfungsteil   34
Extra: Einen informativen Text überarbeiten   36
Extra: Reflexion der eigenen Arbeit   37

Schriftlich argumentieren
 Material 1: Aussetzung der Wehrpflicht   38 

Material 2: Soziales Jahr: Vom Recht  
zur Pflicht?   38

1. Prüfungsteil: Leseverstehen   40
2. Prüfungsteil: Der Schreibauftrag   42
3. Prüfungsteil: Sprachwissen   44
Extra: Hilfen zum 2. Prüfungsteil   46
Extra: Textaussagen überarbeiten   48
Extra: Reflexion der eigenen Arbeit   49

Einen literarischen Text  
interpretieren

 Die ganze Nacht – Peter Stamm   50
1. Prüfungsteil: Leseverstehen   53
2. Prüfungsteil: Der Schreibauftrag   56
3. Prüfungsteil: Sprachwissen   58
Extra: Hilfen zum 2. Prüfungsteil   60
Extra: Reflexion der eigenen Arbeit   63

Ein Gedicht interpretieren
 Ermutigung – Wolf Biermann   64
Extra: Hilfen zu deinem Arbeitsauftrag   65
Extra: Die Interpretation schreiben   67
Extra: Einen Text überarbeiten   68
Extra: Reflexion der eigenen Arbeit   69

2 Inhaltsverzeichnis



Planen, schreiben, überarbeiten

Sprache in Beruf und Alltag
Bewerbungsschreiben verfassen   70
Einen tabellarischen Lebenslauf schreiben   73
Sich per E-Mail bewerben   74
Ein Bewerbungsschreiben überarbeiten   75
Für Einstellungstests üben   76
Einen Vertragstext verstehen   77

Rechtschreiben, Zeichensetzung

Wiederholung: Großschreibung
Großschreibung bei Eigennamen   80

Wiederholung: Zusammen-  
und Getrenntschreibung

Wortgruppen aus Adjektiv und Verb   81
Verbindungen aus Nomen und Verb   81

Fremdwörter
Fremdwörter nachschlagen und erklären   82
Fremdwörter mit den Endungen -ieren,  

-(t)ion, -ik, -ent, -ing, -iv und -mus   83
Fremdwörter mit ph und th   83

Wiederholung: Kommasetzung
Komma in Aufzählungen   84
Komma in Satzgefügen   84
Zusätze, Einschübe, Nachträge   85
 Der hohe Preis der Energiewende   85

Grammatik

Wiederholung: Wortarten   86
Wortarten erkennen   86

Wiederholung: Satzglieder   87
Satzglieder erkennen   87

Wiederholung: Zeitformen  
der Verben   88

Präsens, Perfekt, Präteritum, Plusquamperfekt, 
Futur I, Futur II   88 
Wer erfand die Pizza Margherita?   88

Wiederholung: Indirekte Rede –
Konjunktiv I, II und Ersatzform   89 

Kitzeln ist nicht nur lustig   89

Wiederholung: Satzgefüge   90
 Die Kork-Yogis sind über uns   90 

Der Aufstieg der Kork-Yogis   91

Wissenswertes auf einen Blick
Rechtschreiben, Zeichensetzung   92
Grammatik   94

Arbeitstechniken findest du in den Klappen
und auf der vorderen Umschlagseite.
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zum  Weiterarbeiten.
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